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Alle/i docenti
Secondaria 1* grado

p.c. DSGA

Oggetto: Ulteriori istruzioni operative Libri di testo Secondaria

Si forniscono alcune istruzioni operative utili a verificare la chiusura delle operazioni preliminari al
corretto inserimento nel sito AIE da parte della Segreteria didattica.
Il docente coordinatore di classe è delegato a sovrintendere a tutte le operazioni per la propria classe.

1) I libri di testo che risultino già in uso dalla classe prima (cosiddetti Testi Unici) devono essere
inseriti nelle annualità successive con le seguenti modalità:

2) Al termine dell’inserimento, cliccare in alto a destra sul Tasto Approva per verificare il tetto di
spesa.

3) Stampare e far sottoscrivere ai colleghi il foglio che andrà riconsegnato in segreteria entro il
29/05/2023.
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4) In caso di proposta di nuova adozione, per le sole classi in cui ciò è consentito, dovrà essere
compilata una esaustiva relazione che motivi le ragioni della scelta.

Nella scelta, i docenti della scuola secondaria di I grado dovranno tenere conto dei tetti di spesa
previsti dalla normativa, rimanendo all’interno del tetto massimo stabilito per legge e verificando che
non vi siano sforamenti. È consentito il superamento del tetto di spesa entro il limite massimo del 10%
(tabella in calce), ma eventuali sforamenti degli importi debbono essere adeguatamente motivati da
parte del Consiglio di classe e del Collegio dei docenti e approvate dal Consiglio di Istituto.

Si rammenta, altresì, che:
1. non è consentito modificare, ad anno scolastico in corso, le scelte adozionali deliberate nel mese di
maggio;
2. la scelta del testo scolastico rientra nelle competenze e nelle responsabilità del docente ed è
espressione di libertà di insegnamento nonché di autonomia professionale.
3. i docenti che terminano il proprio servizio presso l’Istituto entro il termine delle lezioni, il termine
delle attività didattiche o il termine dell’anno scolastico e si trasferiranno presso altra sede scolastica
sono tenuti a lasciare i testi saggio nel proprio cassetto. Allo stesso modo, si rammenta a tutto il
personale docente che i testi saggio non adottati devono rimanere a disposizione delle case editrici
presso la sede scolastica al fine di favorire eventuali ritiri e riconsegne all’editore.
Si rammenta, infine, il divieto di commercio dei libri di testo ad opera del personale scolastico,
secondo quanto previsto dall’art. 157 del d.lgs. n. 297 del 16 aprile 1994.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Mara Marzullo*

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2 D. Lgs n. 39/93


